
�

Guía para darse de alta en la Ventanilla Única

Para solicitar una cita con la Asesoría Fiscal para la confección de la declaración de la Renta, así 
como para inscribirse en los cursos de formación del Colegio, jornadas, conferencias, etc. es 
necesario darse de alta en la Ventanilla Única del Colegio, accesible a través de la página web 
del Colegio.

En esta Guía le indicamos cómo darse de alta en la Ventanilla Única, y una vez esté registrado, 
cómo concertar una cita con la Asesoría Fiscal para la confección de su declaración de la Renta.

Acceder a la Ventanilla 

En primer lugar, acceda a la página web del Colegio: www.enfermeriacantabria.com.

En la parte superior derecha de la página principal aparece una imagen con el acceso a la 
Ventanilla Única. En la imagen inferior, lo hemos señalado con un círculo rojo:

Pulse sobre esa imagen. Le aparecerá la siguiente página: 

Colegio de Enfermería de Cantabria. C/Cervantes nº 10 - 5º  
Tel.: 942 31 97 20 / colegio@enfermeriacantabria.com / www.enfermeriacantabria.com
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Si usted ya se inscribió en la Ventanilla Única con anterioridad, simplemente introduzca su número 
de Colegiado, y la Contraseña que le hicimos llegar por correo electrónico.

En el caso de que no se haya dado de alta en la Ventanilla Única, debe registrarse. Para ello, 
pulse en el enlace “Pulse aquí para obtener su contraseña”, situado debajo del texto “Si no 
dispone de una contraseña”: 

Colegio de Enfermería de Cantabria. C/Cervantes nº 10 - 5º  
Tel.: 942 31 97 20 / colegio@enfermeriacantabria.com / www.enfermeriacantabria.com
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Le aparecerá la siguiente página:

Ahora simplemente teclee su número de colegiado. Su número de colegiado se compone de una 
letra, y 4 dígitos (ejemplo: A1234). A continuación pulse en el botón “Enviar”.

En este momento pueden suceder dos cosas: Si el Colegio tiene constancia de su dirección de 
correo electrónico, le aparecerá una página, y si no tenemos su dirección de correo 
registrada, otra página diferente (lea más adelante en esta guía). Vamos a estudiar ambos casos: 

Si el Colegio tiene su dirección de correo electrónico 

En el caso de que dispongamos de su dirección de correo electrónico, le aparecerá la siguiente 
página:
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En ese momento le habremos enviado un email con su clave de acceso a la Ventanilla Única. 
Revise su buzón de correo electrónico. Le habrá llegado un mensaje de correo electrónico como 
este:

A partir de ahí, simplemente pulse sobre el enlace “Pulse aquí para acceder a la ventanilla 
única” que aparece al pie del email. Le aparecerá la página principal de la Ventanilla. Teclee su 
número de colegiado, su contraseña, y accederá directamente a la Ventanilla Única.

Si el Colegio no tiene su dirección de correo electrónico 

Como hemos comentado antes, este email le llegará únicamente si el Colegio tiene 
constancia de su dirección de correo electrónico. En el caso de que no dispongamos de su 
dirección de correo electrónico, al teclear su número de colegiado en la pantalla anterior le 
aparecerá la siguiente página:

Colegio de Enfermería de Cantabria. C/Cervantes nº 10 - 5º  
Tel.: 942 31 97 20 / colegio@enfermeriacantabria.com / www.enfermeriacantabria.com
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Esta pantalla aparece porque no disponemos de su email. Por lo tanto es imprescindible que nos 
lo comunique, a través del Formulario de Cesión de Datos.

Para ello, pulse sobre el enlace “Pulse aquí para rellenar el formulario de cesión de datos.”. Le 
aparecerá la siguiente página:

Colegio de Enfermería de Cantabria. C/Cervantes nº 10 - 5º  
Tel.: 942 31 97 20 / colegio@enfermeriacantabria.com / www.enfermeriacantabria.com



�

Rellene todos los campos del Formulario. Es totalmente imprescindible que escriba su 
dirección de email. Una vez envíe el formulario, la Secretaría Administrativa del Colegio dará de 
alta su email en la base de datos del Colegio. Este proceso se realiza dos veces al día.

Por lo tanto, transcurridas unas horas, vuelva a acceder a la página principal de la Ventanilla 
Única, e inicie otra vez el proceso de registro. Para ello, desde la página principal de la Ventanilla, 
pulse en el enlace “Pulse aquí para obtener su contraseña”, situado debajo del texto “Si no 
dispone de una contraseña” (tal como le hemos explicado anteriormente, al principio de esta guía).

Como ya disponemos de su email, le llegará el correo electrónico con sus claves de acceso. 
Proceda como hemos explicado con anterioridad en esta Guía.

NOTA: En el caso de que le siga apareciendo la pantalla de “No disponemos de su dirección de 
email…” no vuelva a enviar el formulario de Cesión de Datos. Sus datos aún estarán en proceso 
de actualización, espere unas horas, y vuelva a intentarlo.

Como establecer una cita con la Asesoría Fiscal para la confección de su 
declaración de la Renta 

Una vez se haya autenticado en la Ventanilla Única, le aparecerá la siguiente pantalla:
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Pulse sobre el enlace: “Para solicitar una cita con la Asesoría Fiscal para la campaña de la 
Renta 2016, pulse aquí”.

Le aparecerá la siguiente pantalla:
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Pulse en el calendario sobre el día en el que desea establecer la cita. Tiene que ser un día con el 
fondo de color verde, que son los días en los que hay horas libres. Una vez pulse en uno de los 
días, le aparecerán los horarios libres:

Pulse sobre la hora deseada. Le aparecerá el siguiente mensaje:

Para terminar, pulse sobre el botón “Establecer cita”. La cita quedará fijada para el día y hora 
seleccionados.

Para anular o cambiar la cita, póngase en contacto con la secretaría del Colegio.
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